Lisa 1
Kinnitatud kutsekomisjoni otsusega
31.07.2020 nr 2020-4
Kompetentsipohise eneseanaliiiisi vorm tadiskasvanute koolitaja, tase 6 kutse taotlejale
Nimi:

Esmalt palume Teil anallilsida 6. taseme taiskasvanute koolitaja kutset labivaid kompetentse.

Nr Kompetentsi liihikirjeldus

1 Valdab koolitusel kisitletavat valdkonda/teemat/ainet, hoiab end kursis valdkondlike uuendustega, arvestades
valdkonna- ja ainealase teadmuse, teaduspdhisuse ja parimate praktikate ning
Oppekavast/koolitusprogrammist.

Minu koolituste teemaks on soome keel kGigi oma niianssidega. Esimeste keelehuviliste ette astusin 6petaja rollis
1990.aastal, praeguseks on kogunenud 15 aastat koolitajakogemust Pédrnu Rahvaiilikooli ja Tartu Ulikooli Pérnu
kolledZi lektorina.

Peamiselt 6petan turismi- ja hotelliettevétluse eriala tudengeid, mistéttu selle valdkonna uuendustega hoian end kursis
nii Eesti kui ka Soome poolt vaadatuna.

Osalen aktiivselt Eesti Vdérkeeledpetajate Liidu Soome Keele Opetajate Seltsi t66s, Tartu Ulikooli tellimusel koostasin
2008.a. koos hea kolleegi Tiina Maripuuga vélja Turismi soome keele 6piku koos t6évihikuga, mis on praegugi
oppematerjalina kasutusel.

2021.a. oktoobrikuust 6petan soome keelt valikainena ka Sindi Giimnaasiumis.

Viide e Minu loetavad ained Tartu Ulikooli Pdrnu kolledZis 2021.a. siigisel
téendus- e  Minu kursused Pdrnu Rahvaiilikoolis siigisel 2021
materjalile e TRUdiplom

e TUPKdiplom
e Minu kursus Pdrnumaa Kutsehariduskeskuses siigisel 2021

2 Teab tdiskasvanukoolituse p&hiprintsiipe ja lahtub koolitusel tdiskasvanud dppija eriparadest.

Oppeprotsessi keskmes on dppija ja tema séltuvus dpetajast voiks olla minimaalne. — Keskendun oma tundides
Oppijas iseseisvuse arendamisele, annan iseseisvaid ilesandeid, julgustan avaldama arvamust (vooras keeles viib seda
eriti alguses olla keeruline teha).

Opetaja péhiiilesanne on aidata 6ppijal endal méératleda oma vajadused; aidata méista nii enda kui teiste inimeste
oppimise ressursside ja kogemuste kasutamise viise ja vastastikuse 6ppimise (grupis) edendamine. — Korraldan tihti
tmarlaua vormis arutelusid, kus 6ppijad véivad ise teema valida, kuid kbik peavad selle valikuga néus olema. Teemad
on seotud 6ppekavaga ja 6ppijad peavad ise hindama, kuivord neil (ihe voi teise (iheskoos Iéibi analiilisimisest kasu on.
Opetaja roll on aidata 6ppijal omandada vastutust, ning lasta 6ppijal ise médratleda eesmérgid, kavandada
oppeprogrammi ja hinnata oma edukust. — Huvitaval kombel on vastutuse vétmine probleemiks ka tdiskasvanute
puhul. Esimesel kursusel ei soovita seda eriti votta. Mul on tavaks kohe kursuse algul tutvustada semestri eesmdrke ja
vilja pakkuda vBimalikke variante nendeni jdudmiseks. Opilased saavad ise otsustada, kas kasutavad minu pakutut vi
leiavad oma tee.

Oppimine toimib Iéibi isikliku méistmise tasandi ning probleemide lahendamise. — Olen seisukohal, et koolitaja
Onnestub siis, kui ta suudab saavutada éppijaga sideme, kus probleemidest julgetakse rddkida ja kiisimusi julgetakse
kiisida. Minu online-kursustel on alati kiisimuste-vastuste foorum, aga kogemus nditab, et eelistataksegi pigem
personaalselt (ihendust votta kui teiste eest probleeme lahata. Individuaalne 6ppimine tagab konkreetse kitsaskoha
lahendamise.

Opetaja saab julgustada dppijat tegema tema enda spetsiifilisi valikuid. Oluline on aktsepteerida ning suhtuda
lugupidavalt ja ettevaatlikult iga 6ppija mina-pilti. — Esimesel kursusel on soome keele ainekavas vdga isiklikud
teemad: mina, minu kodu ja pere, minu unistused ja harrastused jne. Alati on huvitav ja épetlik kérvalt jélgida, mil moel
Oppijad neid esitlevad. Enamasti sellised kohtumised liidavad kursust ja omavahelised suhted paranevad, samuti kaob
kartus voora keele ees.

3 Vaartustab taiskasvanud Gppijat, jargib oma toos eetilisi norme (vt lisa 3 Taiskasvanute koolitaja eetikakoodeks)
ja konfidentsiaalsusndudeid; hoiab kutse mainet.

Niipalju, kui on inimesi, on erinevaid taustsiisteeme. Me kobik tuleme kusagilt, oma métete, arusaamade ja
téekspidamistega. Vddrtustan védga koiki inimesi, kes téiskasvanuna on otsustanud kéikide oma tegemiste, t66 ja kodu
korvalt 6ppima tulla. Tean omast kogemusest, kui keeruline see olla vdib ja aktsepteerin alati 6ppija digust oma t66d
ise kavandada ja oma aega planeerida. Probleemiks vdib osutuda see, kui ta ei planeeri.



http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Minu-loetavad-ained-TUPK.jpg
https://www.noorusemaja.ee/keeled/
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Diplom_TRU_eesti_filoloogia-2.pdf
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Diplom_TUPK_turismi_ja_hotelliettevotlus.pdf
https://koolitus.hariduskeskus.ee/keeled/526-soome-keele-abc
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Piiiian olla avatud, tasakaalukas, oma Opilasi austav ja abistav.

Oppetdés vildin ,,vahtu” — valitud 6ppematerjalid peavad dppijat edasi aitama, talle niidiotsa andma.
Kursuse algul s6lmin kokkulepped, millest kinnipidamist eeldan kdigilt.

Olen empaatiline ja hea kuulaja.

Hea t66 eest tunnustan Oppijat nii individuaalselt kui ka kogu kursuse ees.

4 Jargib taiskasvanudpet ja teisi valdkonna tegevusi reguleerivaid digusakte.

Minu valdkonnas reguleerivad téiskasvanudpet jirgmised seadused:
e Tdiskasvanute koolituse seadus
e  Haridusseadus (sh keelte petamine kui tdiendharidus
o Ulikooliseadus

Olen nende sisuga tuttav.

5 Annab Oppijatele tagasisidet kogu koolitusprotsessi valtel.

Tagasisidestamise on minu kursuste oluline osa. Oppija peab saama objektiivset informatsiooni tehtu kohta, et tekiks
kindlustunne edasi liikuda.

Kirjalike iilesannete puhul annan otsest tagasisidet kommentaaridena, tekstide puhul analiilisime neid koos kursusega.
Kasutan oma tundides palju interaktiivseid vahendeid, kus kaasdpilastel on véimalik kordamdéda kaaslase sooritusele
heatahtlikku tagasisidet anda. Tavaliselt on see suulise kiisimustele vastamise vormis a la Millised kohad sinu
kursusekaaslase esitluses sulle eriti meeldisid ja miks?

Olen vétnud eesmdrgiks tagasisidestada véimalikult kiiresti pdrast iilesande tditmist. Praegusel piiranguteajal olen iga
kord kohtumisel andnud tagasisidet vahepeal iseseisvalt sooritatud tegevuste kohta.

Olen sisse seadnud nn. konsultatsiooniajad, kus 6ppijad saavad kiisida selgitusi-kommentaare.

Paaristé6de puhul lasen 6ppijatel esitleja-kuulaja rolle vahetada ja kuuldut reflekteerida.

6 Kasutab korrektset koolituse labiviimise keelt kdnes ja kirjas.

Filoloogina on korrektne keelekasutus minu jaoks elementaarne, nditab professionaalsust ja austust kaaskéneleja voi
kirja saaja vastu. Olen kriitiline iseenda suhtes ja soovin samasugust suhtumist ka oma opilastelt.

Soome keel ja eesti keel on kohati lisna sarnased ja baassénavara omandanuna kipuvad sénad ja nende tdhendused aeg-
ajalt sassi minema. Toon tihti nditeid, kuidas liksainuke vale hdédlik voib muuta kogu lause métet. Enamasti on need tundi
elavdavad I6busad seigad ja kinnistuvad héisti.

Piiiian vdltida parasiitsénu, sénakordusi ja muid keelelisi apsakaid, mis kdne kvaliteeti rikuvad.

Keele opetamisel on minu iiks eesmdrkidest saada 6ppijad rddkima.

Ainekava véimaldab lisaks kirjakeelele tutvustada ka soome kénekeelt ja sléingi. Arutelud péirast nende teemade Iébimist
on tavaliselt tulised.

Viide e  Riskisénad

téendus- e  Soome kdnekeel

materjalile

7 Kasutab asjakohaseid info- ja kommunikatsioonitehnoloogia (IKT) vahendeid Gppeprotsessi ettevalmistamisel,

labiviimisel, hindamisel ja enesearengu toetamisel; oskab allikakriitiliselt veebipdhist infot otsida; teab digidppe
vOimalusi ja oskab kasutada sobilikke meetodeid digidppe labiviimiseks taiskasvanute koolituses; oskab luua,
kasutada ja jagada veebipdhiseid materjale.

Olen pikalt olnud seisukohal, et keeleGppe parim meetod on vestlus (ihises ruumis. Koroonaaeg on pannud arvamusi
timber hindama ja leidma vahendeid ning véimalusi, kuidas jéuda éppijateni Iébi ekraani.

Kasutan 6ppetdds Moodle’i keskkonda, kuhu olen loonud oma kursused.

Kohtumised toimuvad kas Zoomis véi BBB (Big Blue Button) seminariruumides, kus kasutan pdris palju rihma- ja
paaristdd véimalusi, jagan ise ekraani ja palun seda Oppijatel teha, kasutan erinevaid interaktiivse sisu loomise
vahendeid (H5P).

Harjutusi ja kirjalikke lilesandeid loon ise Moodle’i vahendite abil voi jagan linke internetist. Sageli suunan éppijad
internetist ise materjali leidma, seda ette kandma ja analiilisima.

Té6 tekstiga toimub tihti audiofailide vahendusel.

Igas tdiskasvanus on peidus laps, seetottu kasutan tuttavaks saamise perioodil pdris palju lastelaule ja ménge keele
algtédede omandamiseks.



https://sites.google.com/site/vironkielivalmennus/oppetund-6-mu-naine-on-riisunud
https://www.suomisujuu.fi/2020/05/01/suomen-puhekielen-100-yleisinta-sanaa/
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Viide e  Minu 6ppeained Moodle’is
téendus- o Oppevahendite loomise véimalused Moodle’is
materjalile e Padlet

e Digipddevuse moistekaart
e lastelaul Elefanttimarssi

Jargnevalt palume Teil anallitsida 6. taseme kompetentse. Iga kompetentsi puhul on esitatud tegevusnaitajad,
mida palume Teil analiitisida lahtris Kompetentsi tdendamine vdi Kompetentsi tdendamine ja téendusmaterjali
esitamine. Voimalik on sisestada tekst pikkusega kuni 2000 tdhemarki. Kirjeldage ja analliisige tegevusi, mis
iseloomustavad Teie kaditumist koolitusprotsessis; faktilisi andmeid, kui need tdendavad kompetentsi iimnemist
vm olulist informatsiooni enda kui koolitaja tegevuse kohta. Tooge konkreetseid néiteid.

Portfoolios esitatud tdendusmaterjalid peavad iseloomustama konkreetset kompetentsi ja olema otselingiga
kattesaadavad.

1. Oppeprotsessi ettevalmistamine

1.1 Selgitab eelnevalt vélja ja analiilsib konkreetse Gpperiihma Gpi- ja erivajadusi ning nendest Iahtuvalt seab
eesmargid ja dpivaljundid ning planeerib koolituse sisu (vt lisa 2 Kutsestandardis kasutatud terminid).

Kompetentsi | Tartu Ulikooli Pdrnu kolledZis soome keelt 6petama asudes oli minu ainete sisu ainekavas juba
téendamine | otsustatud. Hiljem olen erinevatel perioodidel ainekavasid muutnud, véttes arvesse turismituru trende ja
kdsitletavate teemade ajakohastamise vajadust. Samuti on kolledZis hea tava teha koost6dd erinevate
Opitavate ainete raames, nditeks siduda soome keele 6pe spaa- ja toitlustusprotsesside juhtimise
ainetega vms.

Keeledpe on iiles ehitatud nii, et jergmise kursusele registreerumise eelduseks on eelmise taseme
ldbimine. Soome keel algajatele -> Turismi soome keel -> Soome keel edasijéudnutele

Projektipohiselt olen koolitanud nditeks Ida-Virumaa turismispetsialiste véi rahvadiilikooli kursusena
Rapala OY personali. Sellistel kursustel kohtun esmalt tellijaga, et nende vajadused ja eesmdrgid vilja
selgitada, seejdrel métlen Idbi koolituse sisu ja teen pakkumise. Vajadusel muudan ja tdiendan koolitust
tellija soovide kohaselt. Tellimuse alusel kokku seatud kursused on alati nn ,ritsepatéé” ja nende
ettevalmistamine on ajamahukas.

Soovi korral 6petan ka individuaalselt. Sel juhul on konkreetsel 6ppijal omad eesmdrgid, mis péhjusel ja
kui kiire tempoga ta keelt 6ppida tahab. Koolituse sisu seataksegi siis temast Idhtuvalt.

Viide e Kursuse sisu, tase A2 — Pédrnu Rahvaiilikool

téendus- o  Oppekava, soome suhtluskeel — Raekiila VKK

materjalile e  Kursuse kava, soome keel algajatele — TUPK, sobib ka jiérgmise punkti kompetentsi
téendamiseks

e Ainekava, turismi soome keel — TUPK
Oppeaine iildandmed - TUPK

1.2 Koostab koolitusprogrammi ja planeerib oma tegevuse, lahtudes dppekavast (selle olemasolul).

Kompetentsi | Oppekava olemasolul koostan kolledZis iiht semestrit h6lmava koolitusprogrammi. Enamasti teen selle
téendamine | kalendri formaadis, kuhu mdrgin koolituse teemad loogilises jérjekorras, ajakava, planeeritavad
tegevused (riihmat66d, videote vaatamised, auditooriumist viljas tegevused jne). Kalendris on mugav
vajadusel muudatusi teha, teemakdsitluste mahtu suurendada véi véhendada, lisada uusi vahendeid voi
tegevusi jne.

Algajate kursusel ma tavaliselt kord valmis tehtud koolituskava eriti ei muuda, kiill véin vdlja vahetada
tekstit6o materjale ja kohandada harjutusi vastavalt ajagraafikule (nditeks s6brapdeval toimuva tunnis
luua ka grammatikaharjutused sébrapdeva tekstidele).

Tellitud kursustel piiian tellijalt véimalikult tdpselt teada saada, millised valdkonnad keelest talle
eesmdrgi saavutamiseks olulisimad on. Nendele tuginedes ehitangi iiles koolituskava, tuues vihem
olulised teemad sisse vaid juhul, kui ajagraafik seda véimaldab.



http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Ained-Moodleis.jpg
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Moodle-vahendid-ja-tegevused.jpg
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Padlet_sisu.pdf
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Digipadevuse-moistekaart_ruhm-3.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=yk3PV-Z1tRM
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Soome-keel-A2-sisu_rahvaulikool.jpg
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Oppekava_Soome-suhtluskeel-tase-A1-A2-MTU-Selts-Raekula.pdf
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Soome-keel-algajatele_e-kursuse-kava.pdf
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Ainekava_Turismi-soome-keel.pdf
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Oppeaine-uldandmed_Soome-keel-edasijoudnutele.pdf
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Viide e To6plaan —soome keel algajatele
téendus- e Téoplaan — hotelli soome keel
materjalile e Té6plaan — turismi soome keel
e  Koolituskava Ida-Viru turismiklastrile
Oppetundide pédevakava Raekiila VKK
1.3 Valmistab ette konkreetse koolituse sisu ja valib meetodid, |dhtudes koolitusprogrammis (6ppekavas, selle

olemasolul) koolitusprogrammis/dppekavas fikseeritud dpivaljunditest ja varasemast tagasisidest.

Kompetentsi
téendamine

2021.aastal olen oma online-kursused (iles ehitanud néddalaste plokkidena, kus on alati kirjas, kas
tegemist on Zoomi kohtumisega vdi iseseisva t6é nddalaga.

Moodulite lilesehitus on kodikidel nddalatel iihesugune:

nddala teema koos alateemadega ja seda puudutavate tekstide voi artiklitega;
grammatikaosa koos harjutustega;

vabatahtlik lisalugemise osa stigavamalt huvitatuile;

kodutddd juhendite ja selgitustega;

Kui on téhtajalisi téid, on kokku lepitud ka t66de esitamise aeg.

Iseseisva t6é néddalate puhul kasutan uue osa selgitamiseks sageli miniloengu formaati ja harjutamiseks
enesekontrolliteste, mida ei hinnata.

Huvi tekitamiseks ja rutiini Ibhkumiseks annan llesandeid, kus 6ppijatel tuleb leida oma meetod nditeks
toitlustusteema sénavara omandamiseks.

Akadeemilisuse sdilitamiseks teeme erinevaid (ilesandeid erialaste artiklitega.

Viide
téendus-
materjalile

e  Tervituskaart

Foorumi kokkuvéte

Kursuse tutvustus

Iseseisev t66 — viktoriin Naapurivisa

Tegevused Moodle kursusel

1.4 Koostab ja

loogikast ning

/voi kohandab 6ppematerjale, lahtudes 6ppekavast voi koolitusprogrammist, teema kasitlemise
Oppekeskkonna véimalustest. Viitab korrektselt allikatele, arvestades autoridigusi.

Kompetentsi
téendamine

Koos Tiina Maripuuga olen dpiku Turismi soome keel (+téévihik) autor. Opikut kasutan oma kursustel
oppematerjalina, kuid olen sealseid tekste ajakohastanud.

T66vihik on Gppijatele saadaval ka digitaalsena.

Lisaks olen koostanud ohtralt harjutusi/teste, mida siis vastavalt vajadusele kiisimuste pangast vétan ja
kasutan. Enne uue semestri algust korrigeerin kasutatavat 6ppematerjali, arvestades kursuse ajakava.
Suunan dppijaid tdiendama oma teadmisi internetis leiduva materjaliga. Viitan alati materjali
koostajatele.

Oppijate loal kasutan nende poolt loodud esitlusi ja faile ppematerjalina. Kogun need arhiivi ja
stistematiseerin nii, et oleks vajadusel hélbus leida.

Olen véiiga huvitatud uutest soome keele alastest 6ppematerjalidest. Kasutan véimalust tellida Soome
Instituudi materjale.

Viide
téendus-
materjalile

e Turismi soome keele Opik ja té6vihik, kaanepilt
Turismi soome keele opik

Kiisimustik iseseisvaks t66ks

Iseseisev t66 — Virhetilanteet

Téo6leht — Kirjeen kirjoittaminen

Harjutus — HenkilGtiedot

Harjutus — Viron kylpyldt

Harjutus — Luonnesanat

Oppija esitlus 1

Oppija esitlus 2

2. Oppeprotsessi libiviimine

2.1. Selgitab Gppijatele dppekavas (kui dppekava on olemas) seatud dppe eesmarke. Toetab dppijaid individuaalsete
Opieesmarkide seadmisel, aidates siduda neid koolitusprogrammist tulenevate eesmarkidega.



http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Tooplaan_soome-keel-algajatele.pdf
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Tooplaan_Hotelli-soome-keel.pdf
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Turismi-soome-keel-tooplaan_paevased.pdf
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Koolituskava_Ida-Viru-soome-keel-2019.pdf
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Oppetundide_paevakava_Soome_keel_algajatele_2018.pdf
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Tervituskaart-kursuse-alguses.jpg
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Foorumi_kusimuste_kokkuvote_Tullaan-tutuksi.pdf
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Kursuse-tutvustus.pdf
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Viktoriin_Naapurivisa.pdf
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Tegevused-kursusel_Moodle.jpg
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/1_20_46341398.jpg
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/TurismSoomeUUS1-84.pdf
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Han-hanen-perhe-ja-koti.pdf
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Iseseisev-too_Virhetilanteet.pdf
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Tooleht_Kirjeen-kirjoittaminen.jpg
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Harjoitus_Henkilotiedot.pdf
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Harjoitus-_Viron-kylpylat.pdf
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Harjoitus_Luonnesanat.pdf
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Mina-minun-perhe-ja-koti_KV.pdf
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Oppija-esitlus_Mina-minun-perhe-ja-koti.pdf
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Kompetentsi
téendamine

Tdiskasvanud oppija tahab teada, miks ta seda véi teist asja opib, mis tal sellest kasu on, kus seda
tulevikus rakendada saab.

Iga semestri esimesel kokkusaamisel annan lilevaate 6ppe eesmdirkidest ja kiisin 6ppijatelt, milliseid
tundeid teemad, ajakava, hindamiskriteeriumid ja 6ppe maht neis tekitavad. Vaba arutelu kdigus olen
vétnud véimalusel arvesse Gppijate soove ja teinud koolituskavva vajadusel ka muudatusi ning
tdpsustusi.

Enamasti igal kursusel on méni 6ppija, kel on soome keele vastu siivendatud huvi. Sellisel juhul oleme
lébi arutanud ja paika pannud individuaalse kava, mis aitaks piistitatud eesmdrke paremini saavutada.
On olnud ka juhuseid, kus algajate kursusele on ainepunktide saamise eesmdrgil tulnud dppija, kes
valdab keelt oluliselt paremal tasemel. Oleme koostanud sel juhul personaalsed tingimused kursuse
ldbimiseks.

Tavaliselt sean teemadest Idhtudes ka vahe-eesmdrgid, mille IéGbimisel toimub eneseanaliiiis ja
peegeldamine, kas dppija on enda meelest dpitulemustega jérje peal véi mitte.

Selgitavad juhendid on abiks eesmdirkide saavutamisel.

Viide
téendus-
materjalile

e Selgitus — ajan ilmauksia

e [Oputesti juhend

e Juhend — hddle lisamine esitlusele
e  Zoomi tunni iilesehitus

2.2 Rakendab erinevaid votteid dppimist toetava fliUsilise-, vaimse- ja sotsiaalse keskkonna loomiseks.

Kompetentsi
téendamine

On hea, kui fiitsiline keskkond 6ppimiseks on tuttav ja turvaline. Kui on véimalik épetada auditooriumis,
eelistan, et tunnid toimuksid (hes ja samas klassiruumis kogu semestri vdltel. Piiiian vdéltida klassistiilis
pika lauarivi taga istumist. Véimalusel paigutan dppijad ringselt voi U-kujuliselt, séltuvalt tunni teemast
aga voib-olla hoopis viikeste riihmadena.

Soovin luua keskkonda, kus ei tekiks keeleGppimisel krampi. Vastupidi, eesmdrk on saavutada Gppijate
vaheline vaba vestlus. Utlen alati, et minu tunnis on réékimine soovitatav. Uhe viikese niiansiga — see
peaks toimuma soome keeles. Seega vaimne ja emotsionaalne 6pikeskkond peaks olema selline, et
Oppeprotsess tundub lihtne ja I6bus ka siis, kui see tegelikult seda ei ole.

Kui mdrkan, et tdhelepanu kipub hajuma, teeme vahepeal sérmekoordinatsiooni- voi
véimlemisharjutusi. Vaikuseminuteid naudivad ka tdiskasvanud 6ppijad.

Kasutan ka Suesdpet. Nditeks tee juhatamise teema puhul kdnnimegi konkreetselt teekonna Iébi. Uks
rédgib, kuhu minna ja teised ldhevad. Enamasti teen seda laadi harjutusi paaristééna.

Kohtumistel Zoomi seminariruumis on oluline tunda tehnikat ja osata seda bigel ajal kasutada.
Viljakutse on oppijad Idbi ,musta ruudu” samasse keskkonda véluda. Olen kasutanud méne
samasuquse elemendi sissetoomist, mis lihtsustunde tekitaks. Nditeks palunud kdéigil séttida kaamerad
nii, et aken jééks selja taha ja siis korraks ekraanipildiga Gihineda.

Viide
téendus-
materjalile

Viited tdendusmaterjalidele on lingitud teksti sisse.

2.3 Viib |abi 6ppeprotsessi, vajadusel muudab Gppe etappide jarjestust ja todvorme, kaasates dppijaid ja arvestades
Opperithma vajadusi.

Kompetentsi
téendamine

Oppeprotsessi ldbiviimise eelduseks on selle planeerimine, Iébim&tlemine ja juhtimine.

Mulle meeldib, kui saan olla eestvedajana siiski tagaplaanil, suunates ja andes vihjeid edaspidiseks
tegevuseks vastavalt vajadusele.

Pean oluliseks, et 6ppijad suudavad arendada teemast Idhtuvalt oma kénelemisoskust jérk-jérgult,
liksteist tdiendades, jérgmisele sona andes.

Tuleb tdhele panna, kui keegi jéidib 6ppeprotsessis maha voi vastupidi, jouab llesande valmis teistest
oluliselt kiiremini. Sellisteks juhtudeks peab olema alati valmis plaanid B ja C, mida individuaalselt
rakendada.

Hindan keeleGppes spontaansust. See voib kiill fookuse planeeritud teemalt kérvale viia, kuid kui
oppijatel on huvitav, kinnistub ka sénavara paremini.



http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Selgitus_Ajan-ilmauksia.pdf
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Loputesti-juhend_rahvaulikool.pdf
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Juhend_Haale-lisamine-Power-Point-esitlusele.pdf
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Zoomis-labiviidud-tunni-ulesehitus.jpg
https://www.facebook.com/improimpeerium/videos/virgutusv%C3%B5imlemine-ajule-e5-k%C3%A4te-koordinatsioon/3994421070628859/
https://sisu.ut.ee/voimlemine/virgutusv%C3%B5imlemine
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/TUPK-ouesope.jpg
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Zoomis.jpg
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Planeerin véiga oma aega ja eeldan, et seda teevad ka dppijad. Minu jaoks on raske mdista
tdhtaegadega mitte arvestamist, millest séltuvalt tuleb enamasti teha tunni t66s dkkmuudatusi, sest
planeerituga pole véimalik edasi minna — eeltéé selleks on kodus tegemata.

Tavaliselt teen siis riihmatdé, paigutades grupid nii, et igas oleks ka neid, kel vajalikud eelteadmised
olemas.

Oppeprotsessi pingutamist ndudvate I8ikude vahel teen videopause ja méngulisi harjutusi. Need on
head ka jérgmisele teemale (etapile) iile minemiseks.

Viide
téendus-
materjalile

Individuaalne lilesanne

Ristsnaharjutus internetist

Kuulamisharjutus koos laulu ja videoga (video lingitud teksti sisse)
Tdhtajad

2.4 Markab ja

tunneb ara grupi arengus toimuvaid muutusi, reageerib olukorrale Gpiprotsessi toetaval viisil.

Kompetentsi
téendamine

Grupis toimuvate arengute ja muutumiste médrkamiseks on hea teada, millises grupi kujunemise faasis
rithm parasjagu on.

Gruppide loomisel 6ppimiseks kaalun alati, kui kiiresti soovin saavutada plstitatud eesmdirki.

On seltskondi, kes moodustavad omavahel grupi kbikide ainete grupitééde tegemisel. Nad on juba
kujunemis- ja konfliktifaasi Idbinud ning té6tavad téhusalt koostééfaasis. Ulesanded ja rollid on jagatud,
soovitud tulemuseni joutakse kiiresti.

Lubades Zoomi seminariruumis arvutil riihmad mdédrata, tuleb arvestada oluliselt suurema ajakuluga,
sest rithma lilkmed alles 6pivad iiksteist tundma, jagavad positsioone ja lepivad kokku reegleid.

Peab olema tdhelepanelik ennetamaks véimalike konfliktide tekkimist. Probleemid tuleb piiiida
lahendada teineteisest lugupidaval moel. Parim grupp on see, kus igaliks annab oma panuse lihise
eesmdrgi nimel.

Viide
téendus-
materjalile

e Rihmatdd 1

e  Kokkuvdte riihmatéddest

e Rilhmatdé 2

e Kursuse lihine sonastik

3. Oppeprotsessi analiiiis ja hindamine

3.1 Kogub Oppijatelt arvamusi Gppeprotsessi kohta, valides sobivad meetodid.

Kompetentsi | Arvamuste kogumist alustan juba esimesel kohtumisel, kui palun ennast lihidalt tutvustada ja rédkida

téendamine | oma ootustest kursusega seoses. Kursuse I6ppedes teen uue arvamusringi, tundmaks huvi, kas ootused
on téitunud.
Viimasel ajal olen kiire tagasiside saamiseks kasutanud hindamisratast, kus éppijad saavad vihese
vaevaga hinnata skaalal 1-10 kursuse erinevaid aspekte: koolitaja kompetentsust ja tagasiside andmist,
oppematerjalide asjakohasust, teemade keerukust ja véimalust neid tulevikus reaalselt rakendada jne.
Visuaalne (ldpilt sellest, kas kursus dnnestus voi mitte, on sellise meetodiga hélpsalt saavutatav.
Kolledzil on iga kursuse kohta ka BIS-is tagasisidetabelid, mida 6ppijad tdidavad. Neist andmetest on
alati midagi 6ppida.
Iga kohtumise I6pus kiisin tagasisidet konkreetse tunni kohta: kas koik oli arusaadav, kas kiisimusi on
jne. See véimaldab véimalikud tekkivad probleemid lahendada juba eos.

Viide e  Kursuse tagasiside OIS-is — mis meeldis

téendus- e  Kursuse tagasiside O1S-is — mis ei meeldinud

materjalile e  Kursuse tagasiside OIS-is — rakendatavus

e Hindamisratas
e ndividuaalne taqasiside sooritusele

3.2 Valib sobivad hindamismeetodid ja |ahtudes kavandatud eesmarkidest analiilisib Sppeprotsessi.

Kompetentsi | Olen nédus Tartu Ulikooli kodulehel viidetuga, et dppimist toetava hindamise puhul kasutatakse

téendamine | hindamismeetodeid selleks, et hinnata épilase 6ppimist. Oluline on just edasiminek ja areng, mitte

tulemuse demonstreerimine kui selline.

Kujundav hindamine on dppeprotsessi loomulik ja lahutamatu osa — ei saa téhusalt 6ppida ega dpetada,
kui opilased ja dpetaja pidevalt arusaamist ei kontrolli.



https://www.youtube.com/watch?v=4IgLHqHvQSM
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Matkapaketti-Kikas-Tahtre-SOTH2-20.pdf
https://papunet.net/_pelit/_sanatehtavat/ristikko2/app.php?lang=fi
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Kuulamisharjutus_kevat_laul_rahvaulikool.pdf
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Hinnatavate-toode-tahtajad_naide.jpg
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Kodune-ulsanne_Ruokalista_MT.pdf
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Organisaatiokaaviot_yhteenveto.pdf
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Ruhmatoo-2.jpg
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Kursuse-uhine-joogi-soogisonavara-sonastik.jpg
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Kursuse-tagasiside_mis-meeldis.jpg
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Kursuse-tagasiside_mis-ei-meeldinud.jpg
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Kursuse-tagasiside_rakendatavus.jpg
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Kursuse-tagasiside_kevad2021.jpg
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Tagasiside_Angelan-elamantarina.jpg
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Oppimist toetav hindamine on nii 8petaja kui ka 8pilaste jaoks huvitav, sest selles
kasutatakse kaasahaaravaid ja Gppijate aktiivsust soosivaid meetodeid.

Oppeprotsessi ldbiviimisel piilian alati lisaks planeeritule olla valmis ka plaaniks B — juhuks, kui midagi
peaks muutuma ja vaja Iéheb hoopis teistsuguseid vahendeid.

Opitulemuste saavutamist analiiiisin Idbi koolitusel toimunu: kas algne koolituskava kehtis 16puni vai tuli
selles teha muudatusi. Kui jah, siis millest tingituna ja millisel méédral. Vétan arvesse dppijate arvamusi.

Viide e Tagasisidestamist puudutavad téendusmaterjalid on esitatud punkti ,Kogub éppijatelt
téendus- arvamusi...” juures.
materjalile e Paarist66 harjutus
3.3 Valib sobivad hindamismeetodid ja hindab 6pivaljundeid.
Kompetentsi | KolledZis on hindamismeetodid ja -kriteeriumid ainekavas mddratletud, nditeks aines Soome keel
téendamine | algajatele mitteeristav hindamine, aines Turismi soome keel eristav, tdheline hindamine.
Loplik hinne minu ainetes kujuneb semestri jooksul sooritatud té66de tulemustest, eraldi eksamit kursuse
I8pus ei ole.Ulesandeid on erinevaid ja need on erineva kaaluga: osalemine ja arvamuse avaldamine
foorumites, kursuse lihise 6pipéeviku koostamine vikis, enesekontrollitestide sooritamine, arvestuslikud
esitlused jne. Soovi korral on lisaiilesannetega véimalik saada lisapunkte.
Hindamise viis on kokku lepitud esimesel kohtumisel.
Eriline huvi ja pliidlikkus pdlvib tunnustuse.
Lisaks koolitusriihmale/Gppijatele tuleb hinnata ka enda tegevust. Sama oluline, kui 6ppijale hinne 16pp-
protokollis, on minule tagasiside ja hinnang minu tééle.
Viide e Ndide hindetabeli seadistamisest
téendus- e Tdhelised hinded
materjalile e Kursuse I6pphinde moodustumine

3.4 Teavitab seotud isikuid Gppe tulemustest, kasutades kokkulepitud meetodit ja tuginedes faktidele.

Kompetentsi | Seotud isikud on esmalt kursusel osalejad, keda teavitan kujunevast hindest juba enne kursuse I6ppu.

tdendamine | Annan soovi korral véimaluse kindla aja jooksul tulemust parandada. Oppijad ndevad oma tulemuse
kujunemist ka Moodle’is edenemise skaalal.
Kusruse hinnete vormistamiseks palun 6ppeosakonnal vormistada protokolli ja ekspordin Moodle’i
hindetabeli tulemused protokolli.
Rahvaiilikoolis saab 6ppija sbltuvalt kohalkdimiste mahust kas I6putunnistuse voi -téendi.
Eradpilastegal arutame koos Iébi, kas plistitatud ootused ja lootused tditusid voi kus maal me
Oppeprotsessiga oleme.
Tellitud koolituste puhul koostan tellijale aruande. Mdnikord on selle vorm ette antud, ménikord
kirjutan selle vabas vormis.

Viide e Arvestusprotokoll

tdéendus- e Edenemise skaala

materjalile

4. Arendus-, loome- v6i teadustegevus taiskasvanuhariduse valdkonnas

4.1 Osaleb aktiivselt taiskasvanute koolitajate vorgustikes ja koolitajate kogukonna tegevustes, avaldades arvamust ja

tehes ettepan

ekuid taiskasvanudppe valdkonnas.

Kompetentsi | Olen Eesti Vd6rkeeledpetajate Liidu Soome Keele Opetajate Seltsi liige. Osalen aktiivselt kogukonna
téendamine | tegevustes, konverentsidel ja iritustel.
Hoian end kursis Soome Instituudi keele- ja kultuurialase tegevusega.
Pérnu Giidide Uhingu atesteeritud soomekeelse giidina tutvustan Eestit meie kiilalistele Soomest.
Osalesin TLU koolitusel ,,Opi ja 8peta: tédiskasvanute koolitaja koolitustegevuse arendaja ja 6ppimise
toetajana
Viide e  Tunnistus — ESKOS suveseminar
téendus- e Tunnistuse lisa — ESKOS seminar

materjalile

Tunnistus — PGU



http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Paaristoo-harjutus.jpg
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Hindetabeli-seadistamine-naide.jpg
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Tahelised-hinded.jpg
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Kursuse-hinde-moodustumine.pdf
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Arvestusprotokoll_soome-keel-algajatele.pdf
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Edenemise-skaala_Turismi-soome-keel_Oppijate-ulevaade.jpg
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Tunnistus_ESKOS_suveseminar_2021.pdf
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Tunnistuse-lisa_Soome-keele-opetajate-seminar.pdf
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Tunnistus_PGU.pdf
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e  Tunnistus — TLU Opi ja épeta
e  Tunnistuse lisa — TLU Opi ja dpeta

5. Professionaalne enesearendamine

5.1 Analliisib ja hindab oma tegevust dppeprotsessis, toob vdlja enda tugevused ja arenguvajadused.

Kompetentsi
téendamine

»Minu keele piirid on minu maailma piirid“ (Ludwig Wittgenstein).

Soovin oma maailma piire aina enam avardada.

Koolitajana tunnen end lisna tugevalt. Usun end teadvat, mida, miks ja mis mahus teen. Suudan olla
spontaanne ja loominguline, selgitada oma aineid nii, et keeleGpe ei ndi mingi tohutult raske
tegevusena.

Maksimalistina olen liiga (enese)kriitiline, tahan kdigest ja kGigist parimat — ei lepi keskpdraste
saavutustega. Minu jaoks on keeruline méista superandekaid 6ppijaid, kes oma potentsiaali dra
kasutada ei soovi ja ka neid, kes justkui végisi tundi tulevad. Ikka iseenda jaoks dpid ju...

Viimaste aastatega olen kindlasti oma hinnangutes ja p6himdotetes leebemaks muutunud. Varem oli
mind vdga keeruline ,,(imber rédkida”.

Viide
téendus-
materjalile

e Quesope
e Zoomitund
e  Motivatsioonitund

e  Kiilalisi voorustades

5.2 Hindab oma flilsilist, vaimset ja emotsionaalset seisundit, votab kasutusele abindud tasakaalu saavutamiseks ja

sdilitamiseks.

Kompetentsi | Fiiiisiline, vaimne ja emotsionaalne tasakaal kdivad kdsikdes — ainult siis on inimene rahul ja 6nnelik.

téendamine | 20 aastat té6tamist reisibliroos siistis minusse reisipisiku. Ootan pikisilmi, millal saaks jdlle maailma
avastama minna.
Pean tdhtsaks peresuhteid. Koroonaaja loodusretked mééda Eesti kauneid paiku on muutunud iga
nddalavahetuse tervislikult kosutavaks rutiiniks.
Koer on inimese parim séber — tunnistan ja tunnustan. Vahel ma arvan, et loomad ikkagi oskavad
rédkida, ainult ei taha.
Tunnen r66mu laste ja lastelaste edust, toimetamisest tdrkavas aias ja vabal ajal kdsitéé tegemisest.
Olen rahvardivausku inimene ja rahvatants on minu elus olnud juba pea 40 aastat ja paistab, et ei lahku
veel niipea.

Viide e  Paranev perfektsionist

téendus- e  RKS Kirmas

materjalile e Halliste naine

e Happy
e Venderloo

5.3 Hoiab end kursis uuemate suundadega taiskasvanuhariduse valdkonnas. Kasitleb ennast Gppijana, vastutab enda

arengu eest.

Kompetentsi
téendamine

Olen elukestva 6ppe pooldaja. Et tdnapdeva oravarattas ellu jédda, tuleb muutuva maailma uudistega
pidevalt kursis olla. Nii tildises kui ka erialases plaanis.

Olen loomas iseenda kui koolitaja kodulehte internetis ja arendamas persoonibrdndi.

Té6tuks jédmise positiivne kiilg on see, et I6puks ometi on aega end téiendada ja koolitada.

Viimase aasta jooksul olen lisaks ,Opi ja 6peta” kursusele harinud end digipddevaks, dppinud tundma
erinevaid internetikeskkondi ja -programme.

Ldbisin ettevétluskoolituse, et lisaks soome keele 6petamisele proovida kdtt oma firmas kdsit6é
opitubade korraldamisega. Tdiskasvanuharidus seegi, natuke teise nurga alt.

Asusin taas kord ka 6ppima — tekstiilkdsitodlise eriala Olustvere Maamajandus- ja Teeninduskoolis. lkka
selleks, et ka kdsitéévallas kutse saada.

Jdlgin Haridus- ja teadusministeeriumi, Andrase, EASi, kohalike omavalitsuste tegevust, Euroopa
tdiskasvanuhariduse suundasid EPALE veebiplatvormi kaudu.

Viide
téendus-
materjalile

e  Tunnistus TU — Programmeerimisest maaldhedaselt
e  Tunnistus TU — Canva disainiprogramm

e Digipddevuse mdistekaart

e FEnesehindamise kiisimustik — digipddevus



http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Tunnistus_opi_ja_opeta.pdf
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Tunnistuse_lisa_opi_ja_opeta.pdf
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/TUPK-ouesope.jpg
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Zoomis.jpg
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Motivatsioonitund.jpg
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Ulejoe-Gumnaasiumis.jpg
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Paranev-perfektsionist.jpg
https://kirmasfolk.wordpress.com/
https://rahvaroivad.ee/regioonid/louna-eesti/halliste
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Happy-scaled.jpg
https://www.venderloo.ee/turism-reisipakkumised/paketireiside-kalender/
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Tunnistus_Programmeerimisest-maalahedaselt.jpg
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Sulvi_Molder_toend_Canva.pdf
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Digipadevuse-moistekaart_ruhm-3.pdf
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Enesehindamise-kusimustik_digipadevus.pdf
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Eneseanaliilis — mina grupis
Enesetdiendus — kogukonda kuuluvus
Enesetdiendus — kogukonna andragoog
Oppesse astumine - Olustvere



http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Eneseanaluus_digipadevuse-ruhmatoo-ja-mina-grupis.pdf
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Enesetaiendus_Kogukonda-kuuluvus.jpg
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Enesetaiendus_Kogukonna-andragoog.jpg
http://soomekeel.ee/wp-content/uploads/2021/09/Oppesse-astumine.jpg

